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Sachsische Schweiz-Osterzgebirge
Landkreis

Ausschreibung

Achtung Fachoberschuler 2010!

Der Landkreis Sachsische Schweiz-Osterzgebirge bietet ab dem neuen Schuljahr
2010/2011, Beginn am 09.08.2010, noch

7 Praktikumsplatze

im Rahmen des Erwerbs der Fachhochschulreife an den Berufsschulzentren Freital und
Pirna in folgenden Fachbereichen an:

Am Standort Dippoldiswalde

1 x Abteilung Kinder-, Jugend- und Familienhilfe
- Aufgaben: Verwaltungstatigkeiten und Arbeiten am PC
Einblick in die Fallbearbeitung eines Amtsvormundes
Teilnahme an Gerichtsverhandlungen
— Anforderung: mdglichst 1. Turnus (ab 10.08.2010)

Am Standort Pirna

1 x Abteilung Soziale Leistungen
- Aufgaben: Verwaltungstatigkeiten und Arbeiten am PC
Recherche zu vorgegebenen Themen
Projektarbeiten
— Anforderung: moglichst 1. Turnus (ab 10.08.2010)

1 x Referat Wirtschaftsforderung
- Aufgaben: Verwaltungstatigkeiten (Anschreiben, Datenpflege)
Mitorganisation sowie Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen
— Anforderungen: mdglichst 1. Turnus (ab 10.08.2010)
FlUhrerschein Klasse B

2 x Leistungsteams in der ARGE
— Aufgaben: Akten anlegen im ALGII und diesen Posteingange zuordnen
Bearbeiten von Aktenabforderungen
Telefondienst
Blrger/Kunden an der Kundentheke informieren



1 x Bearbeitungsteam in der ARGE
- Aufgaben: Registraturarbeiten (Aktenhaltung, Ablage, Wiedervorlagenkontrolle)
Bescheiderteilung und finanzielle Bearbeitung unter Anwendung von
speziellen PC-Fachprogrammen
Hospitation in anderen Bereichen der ARGE (Eihgangszone,
Arbeitsvermittlung, Widerspruchsstelle)

1 x Widerspruchsstelle in der ARGE
— Aufgaben: Erfassen von Widerspruchs- und Klageverfahren mit Hilfe von EDV
Verteilung und Registrierung eingehender Akten auf die Mitarbeiter
Anfertigung von Behelfsakten
Botengange im Haus

Ihre vollstandigen und aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen (tabellarischer Lebenslauf,
Zeugniskopien, Beurteilungen) senden Sie bitte ab sofort unter Angabe des von lhnen
bevorzugten Einsatzbereiches an

Landkreis Sachsische Schweiz-Osterzgebirge
Abteilung Zentrales

Frau Berndt

Zehistaer Stral3e 9

01796 Pirna.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, werden nicht erstattet.



